
SCOPE OF WORK 
Consultancy Title : Konsultan Editor Bahasa dan Proof Reading (2 Posisi Editor) 

Project  : INVEST-DM  

Location  : Jakarta 

 

 

 

LATAR BELAKANG  

Program INVEST-DM adalah merupakan kerjasama Pemerintah Indonesia dengan Amerika 

Serikat dalam penanggulangan bencana yang dilaksanakan beberapa konsorsium di bawah 

koordinasi Mercy Corps. Tujuan utama INVEST-DM adalah “penguatan kapasitas lembaga 

penanggulangan bencana di Indonesia dan sumber daya manusia di berbagai tingkatan 

pemerintah sehingga mampu memenuhi mandat lembaga tersebut dalam memberikan 

layanan penanggulangan bencana yang efektif dan menyelamatkan jiwa”.  

 

INVEST-DM telah melaksanakan berbagai kegiatan bersama Direktorat maupun unit kerja di 

lingkungan BNPB melalui pendekatan holistik dalam rangka penguatan kelembagaaan, 

peningkatan kualitas manajemen bencana melalui ‘pendekatan berpusat masyarakat’, 

perencanaan dan perumusan kebijakan, tata kelola dan pengembangan organisasi. Sejak 

tahun 2019 maka program INVEST-DM telah melaksanakan kegiatan dalam 2 Intermediate 

Results (IR), 4 Outcome utama, dan 77 aktivitas utama. Kegiatan ini berupa dukungan untuk 

pendirian Politeknik Penanggulangan Bencana, pengembangan sistem informasi manajemen 

(SIM), pelatihan dan penguatan kapasitas, studi dan kajian kebijakan, pengembangan materi 

KIE (Komunikasi, Informasi dan Edukasi), dan penyusunan Modul/Panduan kegiatan.  

 

Dalam rangka untuk penyiapan proses penutupan program (closing out) program INVEST-

DM; maka berbagai produk informasi, komunikasi dan pengetahuan yang dihasilkan selama 

pelaksanaan program akan diterbitkan. Oleh karena itu, berbagai produk informasi, komuni-

kasi dan pengetahuan akan diolah kembali baik dalam format muatan isi maupun tampilannya 

agar layak untuk didiseminasikan kepada berbagai stakeholder program INVEST-DM. Untuk 

tujuan ini, maka program INVEST-DM membutuhkan dukungan tenaga ahli publikasi maupun 

desain grafis dan infografis untuk menyediakan jasa layanannya.     

 

TUJUAN JASA KONSULTAN  

Kegiatan konsultansi ini bertujuan membantu program INVEST-DM dalam rangka melakukan 

proses review, editing dan proof reading untuk berbagai draf rencana publikasi dari berbagai 

produk informasi, komunikasi dan pengetahuan yang sudah dihasilkan. Berbagai produk ini 

masih dalam bentuk naskah yang belum dilakukan proses review dan editing maupun proof 

reading yang dibutuhkan untuk proses standardisasi sebelum proses publikasinya. 

 

Berbagai produk yang telah dihasilkan antara lain adalah berupa laporan kegiatan, laporan 

kajian serta studi kebijakan, modul/panduan pelatihan, standar operasional prosedur (SOP), 

dan berbagai produk lainnya. Terdapat sekitar 70 produk pengetahuan yang masih berupa 

naskah awal yang akan diterbitkan oleh program INVEST-DM melalui jasa konsultansi ini.  



HASIL KERJA  

Setelah kegiatan ini, maka Konsultan Editor Bahasa dan Proof Reading akan menghasilkan 

hasil kerja utama berikut: 

1. Draf Buku dengan standar penulisan Bahasa Indonesia yang baik dan benar setelah 

dilakukan proses review, editing dan proof reading sebelum dilakukan proses layout 

2. Draf Infografis untuk produk informasi, komunikasi dan pengetahuan yang nantinya 

akan dilakukan proses layout 

3. Draf desain Panduan/Modul maupun produk pengetahuan lainnya serta sesuai  

dengan standar Bahasa Indonesia yang baik dan benar  

 

KEGIATAN 

Dalam konsultasi ini, konsultan terpilih akan bekerja di bawah kordinasi tim INVEST-DM dan 

BNPB untuk melakukan kegiatan berikut: 

1. Melaksanakan proses review, editing dan proof reading atas berbagai produk 

informasi, komunikasi dan pengetahuan sesuai dengan penugasan dengan estimasi 

jumlah 2000 Halaman untuk dua orang editor  

 

2. Menyelesaikan revisi berdasarkan input dan masukan tim program INVEST-DM dan 

atau dari mitra yaitu BNPB  

 

3. Berkonsultasi dengan program INVEST-DM dalam merencanakan penyelesaian draf 

publikasi sesuai dengan penugasan program INVEST-DM  

 

JADWAL DAN JANGKA WAKTU 

Kegiatan konsultansi ini akan dilakukan selama bulan Desember 2020 dengan sistem penuh 

waktu (fulltime) dan sistem gaji bulanan (1 bulan kerja). 

 

LAPORAN 

Konsultan atau Tim Konsultan akan berkonsultasi intensif dan melaporkan hasil kegiatannya 

ke Knowledge Management and Communication Specialist dari program INVEST-DM.  

 

KUALIFIKASI  

Konsultan individual yang dapat berpartisipasi dalam pengadaan jasa kegiatan konsultansi 

ini harus memenuhi persyaratan berikut: 

 memiliki pengetahuan, pengalaman, dan keahlian dan dalam proses review-editing dan 

proof reading untuk berbagai naskah publikasi  

 memiliki pengalaman dalam melakukan proses finalisasi akhir dari berbagai produk KIE 

seperti flyer, majalah, buku, modul, panduan, dan berbagai produk komunikasi lainnya 

 memiliki pengalaman relevan dalam mendesain produk KIE dengan program lembaga 

internasional maupun kerjasama yang didanai lembaga bilateral dan multilateral lainnya  



 mempunyai pengetahuan tentang isu penanggulangan bencana, mekanisme kerja serta 

kelembagaan penanggulangan bencana di Indonesia, dan lebih diutamakan mempunyai 

porfotolio yang sejenis di bidang penanggulangan bencana;  

 

 

CARA MELAMAR 

 

Konsultan yang memiliki kapasitas dan berminat dapat mengirimkan kutipan harga,  CV dan 

contoh hasil kerja yang pernah dibuat sebelumnya, melalui email ke 

procurement@id.mercycorps.org paling lambat tanggal 5 Desember 2020, dengan 

mencantumkan “Konsultan Editor Bahasa dan Proof Reading  “ pada subjek email. Hanya 

kandidat yang memenuhi kriteria yang akan dihubungi. 
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